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BILINGUAL SCHOOL

@ FREINET Manual del Alumno y Padre de Familia

Esta guia explica todo lo que el alumno (y su padre, madre o tutor, usando la misma cuenta) puede hacer en la plataforma del
colegio.

El acceso normalmente es con la matricula del alumno. Si tu correo institucional aiin no ha sido asignado, puedes entrar solo con
tu matricula y la contrasefia que te dieron al inscribirte; el sistema te pedird cambiarla la primera vez que entres.
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1. Iniciar sesion
/1 ogin

Entra con tu matricula (o tu correo, si ya lo tienes) y tu contrasefia. El formulario incluye una verificacién "no soy un robot" antes de
poder entrar.

La primera vez que inicies sesidn, el sistema te pedird cambiar tu contrasefia genérica por una nueva, personal.

2. Mi grupo

/ al umo/ gr upo

Aqui ves tu grupo actual, la lista de tus profesores (con la materia que imparten) y la lista de tus compafieros de grupo.
3. Mi horario

/al umo/ horario

Muestra el horario de clases de tu grupo: dia, hora, materia, profesor y aula.



4. Calificaciones / Evaluaciones

/ al umo/ eval uaci ones

Aqui aparecen todas las evaluaciones que tus profesores han capturado. Puedes abrir cada una para ver el detalle: calificacién de
cada criterio (en estrellas, en nUmeros, o como texto de valoracién en materias como Inglés de primaria), observaciones del profesor
y una boleta en PDF para descargar o imprimir.

Cuando el papa, mama o tutor revisa la evaluacién, debe dar clic en "Firmar de enterado". Si ya hay un tutor registrado, puede usar
su firma guardada; si aln no hay ninguno, se puede dar de alta en ese momento con su nombre y parentesco. Una vez firmada, esa

evaluacién ya no se puede volver a firmar — queda como comprobante de que el tutor la revisé.

Para primaria, en materias que se califican cada semana (como Inglés), también puedes generar una "Boleta de periodo": un PDF que

junta las Ultimas 4 semanas de esa materia en una sola hoja.

5. Evaluacion de campos formativos (Kinder)

/ al umo/ eval uaci ones- canpos

Si el alumno esta en kinder, aqui se ven las observaciones narrativas de cada corte de evaluacién (inicial, intermedio o final), con su
PDF descargable y la misma firma de enterado del tutor.

6. Mi reporte semanal (Secundaria)

/ al umol/ r epor t e- senanal

Si el alumno estd en secundaria, aqui se ve el reporte semanal: el comentario que cada profesor escribié para su materia esa
semana, todos juntos en una sola hoja, ademas de cualquier aviso de coordinacién para el grupo.

El reporte de una semana aparece cuando todos los profesores terminaron de capturar su materia. Mientras tanto se ve '[] El reporte
de esta semana aun no estd listo" y, al entrar, se muestra el Ultimo reporte completo. Con "« Semana anterior" y "Semana siguiente
-" se cambia de semana.

El alumno o su tutor puede escribir un comentario propio (por ejemplo, para preguntar algo a coordinacién) y después dar clic en
"Enterado", registrando los datos del tutor que confirma haber revisado el reporte (igual que con las evaluaciones). También se puede
descargar en PDF.

7. Mis asistencias

/ al umo/ asi st enci as

Muestra, por semana, el estado de asistencia en cada materia (Presente, Falta, Retardo o Justificado), marcando también los dias
festivos y los eventos del calendario. Incluye un porcentaje de asistencia calculado automaticamente, y puedes navegar entre

semanas.

8. Tareas

/ al umol/ t ar eas

Aqui se listan las tareas publicadas por los profesores para tu grupo, con un apartado de "tareas vigentes" que resalta las préximas a
vencer. Cada publicacién muestra la materia (cuando aplica) y viene separada en "Trabajo en clase" (lo que se vio ese dia) y "Tarea"
(lo que se lleva de tarea).

Nota: La opcién para subir el archivo de tu tarea directamente desde la plataforma todavia estéd en desarrollo; por ahora, entrega tu tarea segin
te indique tu profesor (por ejemplo, de forma fisica o por el medio que acuerden en clase).



9. Mis plataformas

/ al umo/ pl at af or mas

Aqui ves las plataformas educativas externas que tiene registradas tu colegio para ti (por ejemplo BOOK-R, INNOVATIQ, PROGRENTIS
u otras, segun tu grado), con tu usuario y contrasefa. Solo se muestran las del ciclo escolar activo.

La contrasefia aparece oculta por seguridad; usa el botédn "Mostrar" para verla, y "Copiar" para copiarla al portapapeles sin tener que
teclearla. Estos accesos los administra el colegio — si algo no es correcto, avisa a administracién.

10. Mi perfil

/al umo/ perfil

Aqui se actualizan los datos médicos del alumno (domicilio, tipo de sangre, alergias, contacto de emergencia, seguro médico). Si el
alumno todavia no tiene ningun tutor registrado, el sistema pedira capturar al menos uno (nombre, contacto y parentesco) para

poder guardar el perfil.

También se muestra la foto de perfil del alumno (la que se usa para su credencial/identificacién). Esta foto solo la puede subir o

cambiar administracion — si necesitas actualizarla, pideselo a la escuela.

11. Mi credencial

/al umol/ perfil
Desde "Mi perfil" o "Mi grupo", el botén "Mi credencial" muestra la credencial digital del alumno; toca la tarjeta para girarla y ver el

reverso. Arriba aparece si estd "Vigente", "Caducada" o en "Baja", y su vigencia corresponde a las fechas del ciclo escolar en curso.

El cédigo QR de la credencial impresa abre esta misma credencial en linea para que el personal del colegio pueda verificarla. Por
seguridad, en esa versién no se muestran la CURP ni la fecha de nacimiento.

Con un celular Android puedes guardar la credencial en Google Wallet con el botén "Agregar a Google Wallet". Solo aparece cuando

el propio alumno inicié sesién y la credencial esta vigente.

Si el alumno tiene foto, al tocar el botén se pregunta si estds de acuerdo con que Google guarde la foto del menor. Si respondes "Si",
el pase lleva la foto; si respondes "No", se agrega sin foto. Si después cambias de opinién, elimina la credencial de Google Wallet y
vuelve a agregarla.

Nota: Cada ciclo escolar el colegio entrega una credencial nueva; la del ciclo anterior deja de ser vélida. Si cambid algin dato (por ejemplo, la
foto o el contacto de emergencia), pidele a administraciéon que la actualice.

12. Seguridad y correo

/al umol/ perfil

Desde aqui se cambia la contrasefia y, si aplica, se actualiza el correo electrénico (el sistema pide volver a verificarlo).

13. Calendario, notificaciones y app instalable

Hay un calendario con los eventos escolares relevantes para el alumno. La plataforma se puede instalar como aplicacién en el celular
o la computadora desde la opcidn "Instalar app" del navegador, para recibir notificaciones (por ejemplo, cuando se registra una nueva

evaluacién) sin tener que entrar manualmente cada vez.



